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Ihre Checkliste
für den Karrieretag
Die Jobmesse in der Region

Messeausstattung gebucht

Wer baut den Stand auf? Team? Messedienstleister?

Rückwand
Teppich
Counter
Stehtische
Stühle
Roll-Ups
Banner

Team für den Messeauftritt festlegen

Verpflegung: ggf. zusätzliche Cateringpauschale für 25 € p.P.
buchen (gilt für den gesamten Messetag)

Unterlagen vorbereiten

Imagebroschüre einpacken
Positionsprofile ausdrucken (optimal: mit QR-Code)
Give-aways mitnehmen
Kugelschreiber
Blöcke

Visitenkarten einpacken

Personifizierung der Standbesetzung und Erstellung eines Einsatzplanes

Vor der Messe

Je Messepaket enthalten:
S-Stand:	 2x Catering
M-Stand:	 4x Catering
L-Stand:	 7x Catering
XL-Stand:	10x Catering



Einbindung „Ausstellerbanner“ auf der firmeneigenen Homepage

Bewerben Sie Ihre Teilnahme auf den Social-Media-Kanälen - „Wir sind dabei!“ 
(Facebook, Instagram, LinkedIn)

Hier finden Sie Werbemittel zum Download auf unserer Website!

Schulung und Motivation der Standbesetzung

Verhaltensregeln auf dem Messestand
Schulung der positiven Kontaktfreudigkeit
Aktive Ansprache von Besuchern am eigenen Messestand

Während der Messe
Bilder und Reels (o.ä.) auf Social-Media-Kanälen (z.B. Facebook, Instagram, LinkedIn) posten

Nach der Messe
Messebesucher/innen kontaktieren

Erfolgskontrolle nach der Messe

Im Vergleich mit anderen Messen
Wurden die Messeziele erreicht?
Dokumentation der Verbesserungsvorschläge für zukünftige Messen
Kontaktliste für Leads

Feedbackbogen nach der Messe (online) ausfüllen

Erstellen Sie einen Messenachbericht für Ihre Webseite

Starten Sie die Planung Ihrer nächsten Messe (Reservierung/Anmeldung)

Ggfs. Hotelzimmer reservieren

Festlegung des einheitlichen Erscheinungsbildes der Standbesetzung

Einheitliche Kleidung
Namensschilder (Es werden keine Namensschilder vom Karrieretag gestellt!)

Ihre Checkliste für den Karrieretag

https://www.karrieretag.org/downloads/
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